图书馆场地借用申请表
编号：                                           日期：  年   月   日
	申请部门名称
	
	联系人姓名
	
	联系电话
	

	活动名称
	
	活动人数
	

	活动时间
	 年   月   日   时   分 至   时   分

	活动内容
	

	场地名称
	

	设备需求（如投影仪、电子屏等）
	

	其他需求
	

	我已阅读并同意《图书馆场地借用申请要求》的所有条款，并承诺遵守相关规定。


                                     申请人签字：                 	
  申请日期：    年     月     日





图书馆场地借用申请说明
1、 开放场所、联系人
图书馆会议室（713），可容纳30人。联系人：张春苗。
图书馆视听室（717），可容纳68人。联系人：陈明。
[bookmark: _GoBack]南浔特色文化馆，可容纳60人，如有需要可提供讲解。    联系人：庞静莉。
二、借用申请流程与审核程序
1.申请部门需提前至少两个工作日提交场地借用申请。
2.申请表提交后，图书馆将根据场地使用情况及活动性质进行审核，并在一个工作日内通知申请部门审核结果。
三、场地使用规定与责任  
1. 申请部门需维护活动期间的秩序和场地整洁，活动结束后须及时清理，保持场地原貌。  
2. 申请部门需对场地及设备妥善保管，如有损坏，需按价赔偿。  
3. 活动期间请保持图书馆内安静，严禁喧哗，以确保馆内环境不受影响。  

